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Was sind Promptshortcuts?
• Kurze Befehle (z. B. /zusammenfassung, /report), mit denen vorgefertigte 

Prompts im Chat schnell aufgerufen werden . 

• Sparen Zeit: Kein manuelles Eintippen langer Anweisungen – einfach Slash + 
Befehl eingeben. 

• Werden im Arbeitsbereich erstellt und können mit Variablen (z. B. {{text}}) 
interaktiv gestaltet werden . 

• Ideal für wiederkehrende Aufgaben: z. B. Zusammenfassungen, Berichte, 
Formulare oder Standardantworten. 

• Zugriff über / im Chat – erscheinen automatisch als Vorschlag, sobald der 
Befehl eingegeben wird. 



Prompt Anlegen

Bei freigeschalteten erweiterten Rechten sehen Sie den 
Arbeitsbereich, öffnen Sie diesen. 

Drücken Sie auf „Neuer Prompt“ oben rechts um ein 
neues Prompt zu erstellen

Öffnen Sie das Menü Prompts

Vergeben Sie nun folgende drei Punkte:
1. Einen Namen für Ihr Prompt bspw. 430_Ticket
2. Ändern Sie den Kurzbefehl in den von Ihnen gewünschten. 

ACHTUNG: Dies ist nur bei der Erstellung möglich. 
3. Schreiben Sie Ihr Prompt unter Prompt-Inhalt. 



Prompt schreiben

Ihr Prompt kann nur aus Text bestehen oder Sie nutzen 
{{Variablen}} für erweiterte Funktionen wie im Beispielprompt.

Mögliche erweiterte Funktionen sehen Sie auf der nächsten Seite

Achten Sie bei der ersten Erstellung Ihres Prompts 
darauf, den Kurzbefehl für die spätere Nutzung zu ändern. 
Dies ist im Anschluss NICHT mehr möglich! 



Mögliche Variablen 

Die wichtigsten Variablen sind:
• Text, für kleine Textfelder

• {{name | text:placeholder="Enter name":required}}
• Textarea, für größere Eingabefelder

• {{description | textarea}}
• Für ein Auswahlmenü

• {{Priorität| select:options=["Hoch", "Mittel", "Niedrig"]:default="Mittel"}} 

Eine Liste mit allen Variablen und benötigten Eigenschaftswerten finden Sie in der Open WebUI Dokumentation HIER 
(Änderung des Links möglich)

Der Aufbau von Variablen ist immer identisch:

{{Variablenname | [Typ][:Attribut 1][:Attribut 2]}}

{{Benutzername | text:placeholder=“Benutzernamen eintragen“:required}}

Optional
OptionalFrei wählbar

https://docs.openwebui.com/features/ai-knowledge/prompts


Prompt schreiben

Richten Sie nun den Zugriff auf das Prompt ein. 
Hierfür klicken Sie den Button „Zugriff“, oben rechts. 

Wenn die Gruppe für den Zugriff noch nicht vorhanden ist, melden 
Sie uns diese an koki@kdvz.nrw.

Drücken Sie nun auf „Speichern & Erstellen. 
Damit sind Sie fertig mit dem Schreiben Ihres 
Promptshortcuts. 
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Prompt schreiben

Nun ist Ihr Promptshortcut fertig und sie sehen eine Übersicht 
über Ihre Versionen und eine Vorschau vom Prompt-Inhalt

Um Ihr Prompt zu bearbeiten finden Sie oben rechts den 
dafür vorgesehen Button. 

Ebenfalls hier finden Sie die Zugriffsverwaltung um Ihr 
Prompt für Gruppen anschließend freizugeben. 

Um den Shortcut im Chat nun abzurufen nutzen Sie / und ihr 
gewähltes Kürzel. 



Sie haben Fragen? koki@kdvz.nrw 

Wir möchten Sie während der 
Testphase und auch danach 
belgeiten. 
Melden Sie sich immer gern. 
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